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1 Термины и определения.
Организация  (проведение)  закупки  товаров,  работ,  услуг  -  Данная процедура Запроса предложений не является торгами (конкурсом или аукционом), и ее проведение не регулируется статьями 447-449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации, а также не регулируется п.2 ст. 3 Федерального закона от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц». Данная процедура запроса предложений также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057-1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации. Таким образом, данная процедура Запроса предложений не накладывает на Организатора запроса соответствующего объема гражданско-правовых обязательств.
Заказчик  –  Общество с ограниченной ответственностью  «КОМТЭР-М» (ООО «КОМТЭР-М»).

Участник  закупки  -  юридическое  лицо  или  несколько  юридических  лиц,  выступающих  на  стороне  одного  участника  закупки,  независимо  от  организационно-правовой  формы,  формы  собственности,  места  нахождения  и  места  происхождения  капитала  либо  физическое  лицо  или  несколько  физических  лиц,  выступающих  на  стороне  одного  участника  закупки,  в  том  числе  индивидуальный  предприниматель  или  несколько  индивидуальных  предпринимателей,  выступающих  на  стороне  одного  участника  закупки.
Представитель  участника  закупки  -  лицо,  представляющее  интересы  участника  закупки  в  отношениях,  связанных  с  проведением  открытого запроса предложений,  на  основании  доверенности,  выданной  и  оформленной  в  соответствии  с  гражданским  законодательством,  или  ее  нотариально  заверенной  копии.  Для  целей  настоящей конкурсной документации  представителем  участника  закупки  является  также  единоличный  исполнительный  орган  участника  закупки  -  юридического  лица  или  единоличный  исполнительный  орган  управляющей  организации,  которой  участником  открытого запроса предложений  переданы  полномочия  единоличного  исполнительного  органа.

Поставщик  (подрядчик,  исполнитель)  -  юридическое  или  физическое  лицо,  в  том  числе  индивидуальный  предприниматель,  осуществляющее  поставку  товаров,  выполнение  работ,  оказание  услуг  Заказчику.

Закупочная  комиссия  -  коллегиальный  орган,  создаваемый  Заказчиком  для  рассмотрения,  оценки  и  сопоставления  заявок  на  участие  в  конкурентных  процедурах  закупок  и  определения  победителя  закупки

Официальный  сайт  –  официальный  сайт  ПАО "Сбербанк РФ"  для  размещения  информации  о  размещении  заказов  www.utp.sberbank-ast.ru.

Сайт  Заказчика  -  сайт  Заказчика  -  ООО  «КОМТЭР-М»  -  в  информационно-телекоммуникационной  сети  Интернет:  www.komter.ru.

Электронная  торговая  площадка  -  сайт  в  информационно-телекоммуникационной  сети  Интернет,  на  котором  проводятся  закупки  в  электронной  форме.

Оператор  электронной  площадки - юридическое  лицо,  зарегистрированное  в  установленном  законом  порядке  на  территории  Российской  Федерации,  которое  владеет  электронной  площадкой  и  необходимыми  для  ее  функционирования  программно-аппаратными  средствами.  Оператор  обеспечивает  выполнение  функций  по  подготовке,  получению,  анализу,  обработке,  предоставлению  информации  и  проведению  закупок  на  поставку  товаров,  выполнение  работ,  оказание  услуг  для  нужд  Заказчиков  путем  организации  закупок  в  электронной  форме.

Открытый запрос предложений - способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя), при котором информация о потребностях в товаре, работе или услуге для нужд заказчика сообщается неограниченному кругу лиц путем размещения в единой информационной системе извещения о проведении запроса предложений, документации о проведении запроса предложений и победителем запроса предложений признается участник закупки, направивший окончательное предложение, которое наилучшим образом удовлетворяет потребностям заказчика в товаре, работе или услуге. 


Документация  о  закупке  -  комплект  документов  (в  том  числе  проект  договора),  содержащий  полную  информацию  о  предмете,  условиях  участия  и  правилах  проведения  закупки,  правилах  подготовки,  оформления  и  подачи  заявки  участником  закупки,  правилах  выбора  поставщика  (подрядчика,  исполнителя),  а  также  об  условиях  заключаемого  по  результатам  закупки  договора.

Заявка  на  участие  в  открытом запросе предложений  в  электронной  форме  (далее  -  заявка  на  участие  в  открытом запросе предложений,  заявка)  -  направляемое  в  форме  электронного  документа  оператору  электронной  площадки  подтверждение  участника  закупки  его  согласия  участвовать  в  открытом запросе предложений  в  электронной  форме  на  условиях,  указанных  в  извещении  о  проведении  открытого  запроса предложений  в  электронной  форме  и  документации  о конкурсе  в  электронной  форме,  поданное  в  срок,  установленный  документацией  об  открытом запросе предложений  в  электронной  форме.  

Договор  на  поставку  товара,  выполнение  работ,  оказание  услуг  -  договор,  заключенный  заказчиком  по  итогам  проведения  закупки  в  целях  обеспечения  своих  нужд.

Предмет  запроса предложений  -  право  на  заключение  договора  на  поставку  товаров,  выполнение  работ,  оказание  услуг.

Реестр  недобросовестных  поставщиков  (подрядчиков,  исполнителей)  -  реестр,  формируемый  из  сведений  об  участниках  проводимых  закупок,  уклонившихся  от  заключения  договора,  от  представления  обеспечения  исполнения  договора,  если  таковое  требовалось  документацией  о  закупке,  а  также  из  сведений  о  поставщиках  (подрядчиках,  исполнителях),  договоры  с  которыми  расторгнуты  по  решению  суда  или  по  соглашению  сторон  в  связи  с  существенным  нарушением  ими  условий  договоров.

Электронный  документ  -  документ,  передаваемый  по  электронным  каналам  связи,  подписанный  электронной  подписью,  информация  в  котором  представлена  в  электронно-цифровом  формате,  созданный  и  оформленный  в  порядке,  предусмотренном  Федеральным  законом  от  06.04.2011  №  63-ФЗ  "Об  электронной  подписи"  и  принятыми  в  соответствии  с  ним  иными  нормативно-правовыми  актами.

2 Общие положения

2.1 Общие сведения о процедуре запроса предложений

Заказчик ООО «КОМТЭР-М» (РФ, 115121, г.Москва, Борисовские пруды, дом 10, корпус 5) извещением о проведении открытого запроса предложений, опубликованным на сайте ЭТП (www.utp.sberbank-ast.ru) пригласило юридических лиц и индивидуальных предпринимателей к участию в процедуре Открытого запроса предложений (далее – запрос предложений) на право заключения договора по исполнению административных функций заказчика-застройщика в процессе строительства по инвестиционному договору типовых многоэтажных жилых домов «под ключ» на территории ______________федерального округа __________________________
Настоящий Запрос опубликован на сайте www.utp.sberbank-ast.ru
1.1.1. Заказчик - ООО «КОМТЭР-М» (РФ, 115121, г.Москва, Борисовские пруды, дом 10, корпус 5).
Предмет Запроса предложений: право заключения договора по исполнению административных функций заказчика-застройщика в процессе строительства по инвестиционному договору типовых многоэтажных жилых домов «под ключ» на территории ____________ федерального округа ________________________
Количество лотов: 1 (Один лот).
1.1.2. Сроки выполнения работ: начало оказания услуг – с момента подписания договора; окончание оказания услуг – определяется исходя из срока выполнения работ, завершения взаиморасчетов и полного выполнения Сторонами всех обязательств.

1.1.3. Условия оплаты: финансирование услуг заказчика-застройщика и строительство в соответствии с проектом осуществляется за счет собственных и привлеченных средств ООО «КОМТЭР-М».

1.1.4. Обеспечение Заявки – 20 000 (двадцать тысяч рублей 00 копеек).
1.1.5. Обеспечение договора путём внесения денежных средств по реквизитам Организатора  – 250 000 (двести пятьдесят тысяч рублей 00 копеек).
1.1.6. Операционные расходы, связанные с оформлением Инвестиционного договора путем внесения денежных средств по реквизитам Организатора  - 56 000 (пятьдесят шесть тысяч рублей 00 копеек)
1.1.7. Порядок проведения запроса предложений и участия в нем, а также инструкции по подготовке заявок, приведены в разделе 2 (здесь и далее ссылки относятся к настоящей Документации). Подробные требования к услугам, изложены в разделе 3 «Техническое задание». Проект Договора, который будет заключен по результатам Запроса предложений, приведен в разделе 4. Формы документов, которые необходимо подготовить и подать в составе Заявки приведены в разделе 5.
     2.2      Правовой статус документов
1.4.1 Запрос предложений проводится в соответствии с Положением о закупках поставок, ООО «КОМТЭР-М» утвержденным Управляющей компанией ЗАО «ИДК Групп» в лице Генерального директора Чижова П.К. 19.01.2015 г. и согласно «Годовому плану закупок на 2015-2020 г.» (размещено на официальной сайте ООО «КОМТЭР-М» http://www.komter.ru/)
1.4.2 Данная процедура Запроса предложений не является торгами (конкурсом или аукционом), и ее проведение не регулируется статьями 447-449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации, а также не регулируется п.2 ст. 3 Федерального закона от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц». Данная процедура запроса предложений также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057-1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации. Таким образом, данная процедура Запроса предложений не накладывает на Организатора запроса соответствующего объема гражданско-правовых обязательств.

1.4.3 Опубликованное в соответствии с п.3.2 Извещение о проведении запроса предложений, являющимся неотъемлемой частью Документации по запросу предложений, вместе с настоящей Документацией, являются приглашением делать оферты и должны рассматриваться Участниками запроса предложений в соответствии с этим в течение срока, определенного для проведения запроса предложений.

1.4.4 Заявка Участника запроса предложений имеет правовой статус оферты и будет рассматриваться Организатором запроса предложений в соответствии с этим.

1.4.5 Заключенный по результатам запроса предложений и преддоговорных переговоров Договор фиксирует все достигнутые сторонами Договоренности.
1.4.6 При определении условий Договора с Участником запроса предложений, чья Заявка признана наилучшей, используются следующие документы с соблюдением указанной иерархии (в случае их противоречия):
a) Протоколы преддоговорных переговоров между Заказчиком и Участником запроса предложений, чья Заявка признана лучшей (по условиям, не оговоренным ни в настоящей Документации по запросу предложений, ни в Заявке Участника запроса предложений, чья Заявка признана лучшей);

b) Извещение о проведении запроса предложений и настоящая Документация по запросу предложений со всеми дополнениями и разъяснениями;

c) Заявка Участника запроса предложений, чья Заявка признана лучшей, со всеми дополнениями и разъяснениями.

d) Иные документы Организатора и Участника запроса предложений не определяют права и обязанности сторон в связи с данным запросом предложений.

1.4.7 Во всем, что не урегулировано Извещением о проведении запроса предложений и настоящей Документацией по запросу предложений стороны руководствуются действующим законодательством Российской Федерации.

1.4.8 Если в отношении сторон Договора, заключаемого по результатам запроса предложений, действуют также иные специальные нормативно-правовые акты, изданные и зарегистрированные в установленном порядке, настоящая Документация (и проект Договора как ее часть) и Заявка Участника запроса предложений, чья Заявка признана лучшей, будут считаться приоритетными по отношению к диспозитивным нормам указанных документов.

2.3 Особые положения в связи с проведением Запроса предложений на ЭТП

1.5.1 Для участия в Запросе предложений лицо должно быть зарегистрировано в системе ЭТП (www.utp.sberbank-ast.ru) в качестве Участника данной системы, т.е. должно заключить соответствующий Договор с оператором системы в соответствии с правилами, условиями и порядком регистрации на ЭТП (www.utp.sberbank-ast.ru), а также должно быть зарегистрировано системой ЭТП (www.utp.sberbank-ast.ru) в качестве Участника данного запроса предложений в установленном порядке. 

1.5.2 Участники запроса предложений должны подать Заявки в электронном виде на (www.utp.sberbank-ast.ru) (подраздел 3.3.2).
1.5.3 Правила проведения процедур Запроса предложений через ЭТП (www.utp.sberbank-ast.ru) определяются правилами ее работы.

2.2 Обжалование

1.6.1 Все споры и разногласия, возникающие в связи с проведением запроса предложений, в том числе касающиеся исполнения Организатором и Участниками запроса предложений своих обязательств в связи с проведением Запроса предложений и участием в нем, должны решаться в претензионном порядке. Для реализации этого порядка заинтересованная сторона в случае нарушения ее прав должна обратиться с претензией к другой стороне. Сторона, получившая претензию, должна направить другой стороне мотивированный ответ на претензию в течение 10 рабочих дней с момента ее получения.

1.6.2 Споры между Участниками и Организаторами закупок, проведенных на ЭТП (www.utp.sberbank-ast.ru), также могут рассматриваться в порядке, предусмотренном на этих ЭТП (www.utp.sberbank-ast.ru), если законодательством Российской Федерации не предусмотрено иное.

1.6.3   Все споры и разногласия, возникающие в связи с проведением запроса предложений, в том числе касающиеся исполнения Организатором и Участниками запроса предложений своих обязательств, не урегулированные в порядке, предусмотренном п.1.4.  могут быть решены в судебном порядке. 
1.6.4   Вышеизложенное не ограничивает права сторон на обращение в суд в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

2.3 Прочие положения

1.7.1 Участник самостоятельно несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей Заявки, а Организатор запроса предложений по этим расходам не отвечает и не имеет обязательств, независимо от хода и результатов Запроса предложений, за исключением случаев, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.

1.7.2 Применение факсимильной подписи (факсимиле) в оригиналах документов и заверяемых Участником запроса предложений копиях документов, поданных в составе Заявки, не допускается.

1.7.3 Предполагается, что Участник запроса предложений изучит все инструкции, формы, условия, технические условия и другую информацию, содержащуюся в Документации по запросу предложений. Никакие претензии к Организатору запроса предложений не будут приниматься на том основании, что Участник запроса предложений не понимал какие-либо вопросы. Неполное представление информации, запрашиваемой в Документации по запросу предложений, или же подача Заявки, не отвечающей требованиям Документации по запросу предложений, представляют собой риск для Участника, и может привести к отклонению его Заявки.

1.7.4 Организатор запроса предложений обеспечивает конфиденциальность относительно всех полученных от Участников запроса предложений сведений, в том числе содержащихся в Заявках. Предоставление этой информации другим Участникам запроса предложений или третьим лицам возможно только в случаях, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации или настоящей Документацией по запросу предложений.

1.7.5 Организатор запроса предложений, по решению Конкурсной комиссии, вправе отклонить Заявку, если он установит, что Участник запроса предложений прямо или косвенно дал, согласился дать или предложил служащему Организатора запроса предложений вознаграждение в любой форме: поставку, работу, услугу, какую-либо ценность, в качестве стимула, который может повлиять на принятие Закупочной комиссией решения по определению Участника запроса предложений, чья Заявка признана лучшей.

1.7.6 Организатор запроса предложений, по решению Закупочной комиссии, вправе отклонить Заявки Участников запроса предложений, заключивших между собой какое-либо соглашение с целью повлиять на определение Участника запроса предложений, чья Заявка признана лучшей.
1.7.7 Организатор запроса предложений, по решению Конкурсной комиссии, вправе отклонить Заявки Участников запроса предложений, аффилированных между собой (понятие аффилированного лица согласно ст.4 Закона РСФСР от 22.03.1991 № 948-1 «О конкуренции и ограничении монополистической деятельности на товарных рынках»).

2.3.1 Факт подачи Заявок лицами аффилированными с Заказчиком и/или Организатором запроса предложений, и/или экспертом, не является основанием для отклонения таких заявок, но является основанием для самоотвода соответственно члена Конкурсной комиссии или эксперта, имеющих аффилированные связи с Участником Запроса предложений. В случае если факт аффилированности установлен в процессе или после проведения запроса предложений, но до подписания Договора по итогам проведения запроса предложений, Закупочная комиссия пересматривает принятые решения без учета голоса/мнения аффилированного лица. 

1.7.9 Предполагается, что Участник открытого запроса предложений изучит все инструкции, формы, условия, технические условия и другую информацию, содержащуюся в Документации по запросу предложений, а также разъяснения Организатора в случае направления Участниками запросов (в соответствии с п.3.3.9 настоящей Документации).

2.3.2 В соответствии с Извещением о проведении запроса предложений, Документацией по запросу предложений Организатор запроса предложений, вправе отказаться от проведения Запроса предложений на любом из этапов, не неся при этом никакой материальной ответственности перед Участниками запроса предложений. Все Участники запроса предложений, оформившие свое участие в запросе предложений через (sberbank-ast.ru), получат соответствующие уведомления в порядке, установленным правилами данной системы.

3 Порядок проведения Запроса предложений. Инструкции по подготовке Заявок
3.1 Общий порядок проведения Запроса предложений

2.1.1. Запрос предложений проводится в следующем порядке:

· публикация Извещения о проведении запроса предложений и Документации по запросу предложений (подраздел 4.2),

· подготовка Заявок и разъяснение Организатором Документации по запросу предложений, если необходимо (подраздел 4.3 REF __RefNumPara__444_922829174 \h  \* MERGEFORMAT 
);

· подача Заявок и их прием, изменение и отзыв Заявки (подразделы  REF __RefNumPara__828_922829174 \h  \* MERGEFORMAT 
3.3)
· оценка Заявок и проведение переговоров (подраздел 3.4 REF __RefNumPara__832_922829174 \h  \* MERGEFORMAT 
);

· аукционная процедура понижение цены (переторжка) (при необходимости) (подраздел 3.5 REF __RefNumPara__834_922829174 \h  \* MERGEFORMAT 
);

· подведение итогов Запроса предложений (подраздел 3.6 REF __RefNumPara__836_922829174 \h  \* MERGEFORMAT 
);

· проведение преддоговорных переговоров (при необходимости) и подписание Договора (подраздел3.8)
· уведомление о результатах Запроса предложений (подраздел 3.10).
2.1.2. В процессе проведения Запроса предложений на Официальном сайте в установленные сроки подлежат опубликованию сведения/документы, указанные ниже:

1) изменения, вносимые в Извещение о проведении запроса предложений, в Документации о запросе предложений – не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения о внесении таких изменений;

2) разъяснения Извещения о проведении запроса предложений, Документации по запросу предложений – не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении разъяснений;

3) отказ от проведения Запроса предложений – не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения об отказе от проведения Запроса предложений;

4) уведомление о продлении срока подачи Заявок – не позднее 1 рабочего дня со дня принятия решения о таком продлении;

5) Протоколы, составляемые в процессе проведения Запроса предложений и подписанные ответственным секретарем Конкурсной комиссии – не позднее 3 рабочих дней со дня подписания таких Протоколов.

3.2 Публикация Извещения о проведении запроса предложений и Документации по запросу предложений

2.2.1. Извещение о проведении запроса предложений и Документация по запросу предложений опубликованы в порядке, указанном в п. 0и любое лицо может получить указанные документы с официального сайта ЭТП (www.utp.sberbank-ast.ru) без взимания платы.
2.2.2. Иные публикации не являются официальными и не влекут для Организатора запроса предложений никаких последствий.

3.3 Подготовка Заявок

3.3.1 Общие требования к Заявке

2.3.1.1. Участник должен подготовить Заявку, включающую в себя:

a. Письмо о подаче оферты, включающие все приложения, по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей документации по запросу предложений (раздел 5)
b. Документы, подтверждающие соответствие Участника запроса предложений требованиям настоящей документации (подраздел 2.3.9);

c. Документы, подтверждающие соответствие услуги, предлагаемой Участником запроса предложений, требованиям настоящей документации;
d. Иные документы, которые, по мнению Участника, подтверждают соответствие установленным требованиям, с соответствующими комментариями, разъясняющими цель предоставления этих документов.

2.3.1.2. Участник имеет право подать только одну заявку на каждый лот запроса предложений. В случае нарушения этого требования все Заявки такого Участника отклоняются без рассмотрения по существу.

2.3.1.3. Заявка должна быть подготовлена в электронной форме и подана с использованием функционала ЭТП (www.utp.sberbank-ast.ru)(подраздел 3.3.2).
3.3.2 Порядок подготовки Заявки через ЭТП и срок действия заявки 
3.3.2.1 Предложение должно быть подготовлено в электронной форме и прикреплено на ЭТП (www.utp.sberbank-ast.ru)с использованием функционала ЭТП (www.utp.sberbank-ast.ru) в соответствии со сроком вскрытия конвертов, указанным  в Извещении.

3.3.2.2 Участники при оформлении предложения через ЭТП (www.utp.sberbank-ast.ru) должны использовать формы и инструкции по их заполнению, предусмотренные настоящей Документацией по запросу предложений.

3.3.2.3 Каждый документ, входящий в Предложение, должен быть подписан лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица Участника без доверенности, или надлежащим образом уполномоченным им лицом на основании доверенности (далее — уполномоченным лицом). В последнем случае оригинал доверенности прикладывается к Предложению.

3.3.2.4 Каждый документ, входящий в Предложение, должен быть скреплен печатью Участника.

3.3.2.5 Требования п.п. 2.3.2.3., 2.2.3.4. не распространяются на нотариально заверенные копии документов.

3.3.2.6 Никакие исправления в тексте Заявки не имеют силу, за исключением тех случаев, когда эти исправления заверены рукописной надписью «исправленному верить» и собственноручной подписью уполномоченного лица, расположенной рядом с каждым исправлением.

3.3.2.7  Каждый документ сканируется в отдельный файл (формат jpg, pdf). Допускаются  файлы с несколькими сканированными документами, в случае если они являются приложением или подтверждением к первому документу в этом файле. Документы в составе заявки/предложения должны быть именованы таким образом, чтобы из названия файла было понятно, какой документ в нем находится.
3.3.2.8 . Отсканированные документы необходимо разместить в едином архивном файле в следующем порядке:
· письмо о подаче оферты (отдельный файл в составе архива);

· анкета Участника (отдельный файл в составе архива);

· папка «Коммерческое предложение» - в данной папке размещаются Документы, подтверждающие, Соответствие услуги требованиям технического задания (перечень документов устанавливается таблицей 1 пункта 2.3.9 документации, а также Техническим заданием)

· папка «Юридические документы» - в данной папке размещаются Документы, подтверждающие гражданскую правоспособность (перечень документов устанавливается таблицей 1 пункта 2.3.10);

· папка «Финансовая устойчивость» - в данной папке размещаются Документы, подтверждающие соответствие финансовой устойчивости Участника (перечень документов устанавливается таблицей 1 пункта 2.3.9);

· папка «Прочие документы».
3.3.2.9 Несоблюдение порядка подготовки электронной версии заявки, в том числе представление документов, оформленных ненадлежащим образом, может привести к тому, что такие документы не будут рассмотрены при проведении оценки заявки Участника, а сама заявка Участника будет признана несоответствующей условиям Запроса предложений.

3.3.2.10 Несоответствие цены предложения Участника на ЭТП (www.utp.sberbank-ast.ru)с ценой в прикрепленных документах Участника может привести к тому, что такие документы не будут рассмотрены при проведении оценки заявки Участника, а сама заявка Участника может быть отклонена без рассмотрения по существу.
3.3.2.11 Победителю запроса предложений необходимо предоставить предложение в бумажном виде в течение 10 рабочих дней с момента вынесения решения о результатах запроса предложений в соответствии с п.п. 2.11.
3.3.2.12 Заявка действительна в течение срока, указанного Участником в письме о подаче оферты, но не менее 90 календарных дней со дня, следующего за днем окончания подачи Предложений.

3.3.2.13 Указание меньшего срока действия может служить основанием для отклонения Заявки
3.3.3 Требования к языку Заявки
2.3.3.1. Заявка  на  участие  в  аукционе,  подготовленная  участником,  а  также  вся  корреспонденция  и  документация,  связанная  с  заявкой  на  участие  в  аукционе,  которыми  обмениваются  участники  и  заказчик,  специализированная  организация  должны  быть  написаны  на  русском  языке.
2.3.3.2. Документы, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами на ином языке, могут быть представлены на языке оригинала при условии, что к ним приложен перевод этих документов на русский язык (в специально оговоренных случаях - апостилированный). При выявлении расхождений между русским переводом и оригиналом документа на ином языке Заказчик будет принимать решение на основании перевода.

2.3.3.3. Закупочная комиссия вправе не рассматривать документы, не переведенные на русский язык.

3.3.4 Требования к валюте Заявки

2.3.4.1.  Все суммы денежных средств в документах, входящих в Заявку, должны быть выражены в российских рублях, за исключением нижеследующего. Документы, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами с выражением сумм денежных средств в иных валютах, могут быть представлены в валюте оригинала при условии, что к этим документам будут приложены комментарии с переводом этих сумм в российские рубли исходя из официального курса валюты, установленного Центральным банком Российской Федерации, с указанием такового курса и даты его установления.

3.3.5 Начальная (максимальная) цена Договора (цена лота)

2.3.5.1. 
Начальная (максимальная) цена вознаграждения заказчика-застройщика по Договору (цена лота) – 2,77% (ориентировочно 4 365 243) рублей от затрат на строительство, рассчитанных по типовому бизнес-плану. (Расчетная стоимость затрат на строительство типового жилого 5-ти этажного дома ориентировочно составляет 157 590 000 рублей. Количество возводимых домов и этажей по проектам ООО «КОМТЭР-М» на территории лота определяется бизнес-планом, который заказчик-застройщик составляет самостоятельно по образцу.)

2.3.5.2. Указание большей цены может служить основанием для отклонения Заявки.
2.3.5.3. Закупочная комиссия так же оставляет за собой право отклонить Заявки с ценами, завышенными за счёт Заявки условий, существенно превышающих требования настоящей Документации.

2.3.5.4. Начальная (предельная) цена продукции с НДС включает все налоги, обязательные платежи, стоимость погрузочно-разгрузочных работ и иных затрат заказчика-застройщика, связанных с исполнением функций по договору и  предусмотренном требованиями Технического задания.

3.3.6 Существенно заниженная цена заявки Участника

2.3.6.1. Под существенно заниженной ценой заявки Участника понимается снижение Участником цены заявки на 30 и более процентов относительной начальной (максимальной) цены, определенной Заказчиком.

2.3.6.2. Факт подачи Участником заявки с существенно заниженной ценой, либо получения существенно заниженной цены в ходе проведения переторжки служит основанием для дополнительной экспертизы цены на предмет ее обоснованности. Организатор запроса предложений имеет право отправить Участнику запросы по обоснованию существенно заниженной цены.

2.3.6.3. Закупочная комиссия имеет право отклонить заявку Участника как несоответствующую требованиям Конкурсной документации, если существенно заниженная цена, заявленная Участником, является экономически необоснованной и может повлиять на качество товара/работ/услуг, предусмотренное документацией. 

2.3.6.4. Участники имеют право обжаловать принятое решение в течение 3 рабочих дней со дня получения Уведомления об отклонении заявки Участника. Жалобы на отклонения заявки Участника, полученные позже этого срока, Организатор запроса предложений имеет право не рассматривать.

2.3.6.5. Участник, Заявка которого с существенно заниженной ценой принята для дальнейшего рассмотрения с экономически обоснованной ценой, будет обязан предоставить в качестве финансового обеспечения исполнения по договору банковскую гарантию на исполнение обязательств по договору на сумму 20% цены договора в случае признания его Победителем.

3.3.7 Изменение и отзыв Заявки

2.3.7.1. До окончания срока подачи заявок Участник запроса предложений вправе изменить или отозвать поданную Заявку.

2.3.7.2. Порядок изменения или отзыва Заявок на ЭТП определяется правилами ЭТП (www.utp.sberbank-ast.ru).
2.3.7.3 В случае изменения Заявки Участники готовят следующие документы в письменной форме:

· обращение к Организатору запроса с просьбой об изменении Заявки на бланке Участника;

· перечень изменений в Заявку с указанием документов первоначальной Заявки, которых данные изменения касаются;

· новые версии документов, которые изменяются.

2.3.7.4 В случае отзыва Заявки Участник должен подготовить соответствующее обращение на бланке Участника в письменной (бумажной) форме, подписанное и скрепленное печатью в порядке, указанном в пунктах 2.3.2.3,2.3.2.4

2.3.7.5 Изменения и отзыв Заявки, подготовленные в письменной (бумажной) форме, должны быть подписаны и скреплены печатью в порядке, указанном в пунктах 2.3.2.3,2.3.2.4

2.3.7.6 Если Организатор запроса не получит сведения об изменениях или отзыве Заявки как через ЭТП, так и в письменной (бумажной) форме, то данные изменения или отзыв будет считаться неполученным вовремя и не будет учитываться.

2.3.7.7   Заказчик и специализированная  организация  в  течение  двух  дней  со  дня  принятия  решения  об  отказе  от  проведения  открытого  аукциона  размещают  извещение  об  отказе  от  проведения  открытого  аукциона  на  официальном  сайте.
3.3.8 Требования к Участнику. Подтверждение соответствия предъявляемым требованиям
2.3.8.1. Требования к Участникам: Участвовать в закупочной процедуре может любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель. 
2.3.8.2. Чтобы претендовать на победу в данной процедуре Запроса предложений и получить право заключить с Заказчиком Договор, Участник должен отвечать следующим требованиям:
Таблица 1. Требования к Участнику и перечню документов, подтверждающих его соответствие.
	№
	Требование к участнику
	Наименование документа, подтверждающего его соответствие

	1 
	Наличие анкеты участника
	Анкета участника по форме (раздел 5)



	2 
	Должен обладать гражданской правоспособностью в полном объеме для заключения и исполнения договора.


	1. Заверенные Участником копии документов (приказов, протоколов собрания учредителей о назначении руководителя и т.д.), подтверждающие полномочия лица, подписавшего Предложение, а также его право на заключение соответствующего Договора по результатам запроса предложений. Если Предложение подписывается по доверенности, предоставляется оригинал или нотариально заверенная копия доверенности и вышеуказанные документы на лицо, выдавшее доверенность

2.Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (с указанием сведений, что Участник не находится в состоянии реорганизации или ликвидации), (либо аналогичного документа для индивидуальных предпринимателей), выданной соответствующим подразделением ФНС не ранее, чем за 180 дней до даты подачи участником заявки.
3. Копия устава (действующая редакция), заверенная Участником, с отметкой соответствующего подразделения ФНС либо отметкой о нотариальном заверении. 

	3 
	Участник не должен являться банкротом, находится в процессе ликвидации, на имущество участника в части, существенной для исполнения договора, не должен быть наложен арест, экономическая деятельность участника не должна быть приостановлена
	

	4 
	Не должен находиться в реестре недобросовестных поставщиков (данные из официального сайта http://rnp.fas.gov.ru/)
	Сведения отслеживаются на указанном официальном сайте самостоятельно Организатором открытого запроса предложений. Дополнительно участником никакая информация не предоставляется.

	5 
	Соответствие критерию финансовой устойчивости. 
	1.Форма № 1 «Бухгалтерский баланс» и форма № 2 «Отчет о прибылях и убытках» за два предшествующих календарных года (для лиц, осуществляющих деятельность в течение менее двух календарных лет, – за период, прошедший со дня их государственной регистрации). 
Для участников, применяющих УСН: Форма № 1 «Бухгалтерский баланс» и форма № 2 «Отчет о прибылях и убытках» за последний отчетный год (без отметок налогового органа). Расшифровка строки Выписка из книги учета доходов и расходов в помесячной разбивке за последний отчетный год, заверенная участником.  Налоговая декларация УСН за последний отчетный год с отметкой налогового органа или с документами, подтверждающими факт отправки.

	6 
	Соответствие выполняемых работ предложения требованиям закупочной документации
	Формы «Техническое задание»


Все указанные документы прилагаются Участником к Заявке.

2.3.8.3. В случае, если по каким-либо причинам Участник не может предоставить требуемый документ, он должен приложить составленную в произвольной форме справку, объясняющую причину отсутствия требуемого документа, а также содержащую заверения Организатору запроса предложений о соответствии Участника данному требованию.

2.3.8.4. В случае участия в запросе предложений иностранной организации, такой поставщик предоставляет аналогичные документы. Такие документы должны быть переведены на русский язык и апостилированы, в противном случае Закупочная комиссия вправе не рассматривать документы Участника.

3.3.9 Разъяснение Документации по запросу предложений

3.3.9.1 В процессе подготовки Предложения Участники вправе обратиться к Организатору за разъяснениями настоящей Документации по запросу предложений, в соответствии с Правилами и регламентами на ЭТП (www.utp.sberbank-ast.ru).
3.3.9.2 Организатор запроса предложений обязуется в разумный срок ответить на любой вопрос, который он получит не позднее, чем за 3 дня до истечения срока приема Заявок Организатор запроса предложений оставляет за собой право (но не обязанность) ответа на вопрос, полученный в более поздний срок, если обстоятельства позволят Организатору запроса предложений ответить на него в разумное время до установленного срока подачи Заявки.

3.3.9.3 При этом копия ответа будет размещена Организатором запроса предложений на официальном сайте, ЭТП (www.utp.sberbank-ast.ru). Такой ответ Организатора имеет силу неотъемлемых дополнений к Документации по запросу предложений, если в тексте ответа не будет указано иное. В случае, если разъяснения изменяют Документацию, Организатором осуществляется продление подачи заявок в соответствии с п. 2.3.14. Документации по запросу предложений.
3.3.10 Внесение изменений в Документацию по запросу предложений.

3.3.10.1 Организатор запроса предложений, по решению Конкурсной комиссии, в любой момент до истечения срока приема заявок вправе внести изменения в настоящую Документацию по запросу предложений. 
3.3.10.2 В  течение  одного  дня  со  дня  принятия  такого  решения  заказчик,  уполномоченный  орган,  специализированная  организация  размещают  указанные  изменения  на  официальном  сайте.
3.3.10.3 Заказчик,  специализированная  организация  не  несут  ответственности  в  случае,  если  участник  не  ознакомился  с  изменениями,  внесенными  в  извещение  о  проведении  аукциона  и  документацию  об  аукционе,  размещенными  надлежащим  образом.
3.3.10.4 Все Участники запроса предложений, оформившие свое участие в запросе предложений через ЭТП (www.utp.sberbank-ast.ru), получат соответствующие уведомления в порядке, установленными правилами ЭТП (www.utp.sberbank-ast.ru).
3.3.11 Продление срока окончания приема Заявок

3.3.11.1 При необходимости Организатор запроса предложений, по решению Закупочной комиссии, в том числе и по обращению Участников запроса предложений, имеет право продлевать срок окончания приема Заявок.

3.3.11.2 Все Участники, оформившие свое участие в запросе предложений через ЭТП (www.utp.sberbank-ast.ru), получат соответствующие уведомления в порядке, установленными ЭТП (www.utp.sberbank-ast.ru).

3.3.12 Вскрытие поступивших на запрос предложений конвертов с Предложениями
3.3.12.1 Процедура вскрытия электронных конвертов с Предложениями будет проведена в порядке, предусмотренном правилами работы на ЭТП (www.utp.sberbank-ast.ru). Вскрытие конвертов в Системе будет производиться автоматически. 

3.3.12.2 Время и дата вскрытия конвертов с Предложениями участников указаны в извещении о проведении запроса предложений, которое размещено в соответствии с пунктом 1.1.1. настоящей документации на ЭТП(www.utp.sberbank-ast.ru).

3.3.12.3 По результатам процедуры вскрытия конвертов с Предложениями закупочная комиссия формирует в Системе Протокол заседания Конкурсной комиссии по вскрытию поступивших конвертов.
3.4 Оценка Заявок и проведение переговоров

3.4.1 Общие положения

2.4.1.1. Оценка Заявок осуществляется Закупочной комиссией и иными лицами (экспертами и специалистами), привлеченными Организатором запроса.

2.4.1.2. Оценка Заявок будет осуществляться исходя из электронных версий документов Заявок. 

2.4.1.3. Рассмотрение и оценка заявок осуществляется в соответствии с условиями настоящей Документации.

2.4.1.4. Информация относительно разъяснения, предварительного рассмотрения, оценки и сопоставления Заявок Участников, а также рекомендации по присуждению Договора является строго конфиденциальной и не подлежит разглашению Участникам или иным лицам, которые официально не имеют к этому отношения, за исключением сведений, размещаемых на официальном сайте, сайте Общества. ЭТП (www.utp.sberbank-ast.ru).
2.4.1.5. Участники не вправе каким-либо способом влиять, участвовать или присутствовать при оценке заявок, а также вступать в контакты с экспертами, выполняющими экспертизу Заявок. Любые попытки Участников повлиять на Закупочную  комиссию при экспертизе Заявок или на присуждение Договора, а также оказать давление на любое лицо, привлеченное Организатором запроса, служат основанием для отклонения Заявок таких Участников.

2.4.1.6. Оценка Заявок может включать отборочную стадию (пункт 3.4.2), проведение (при необходимости) переговоров (пункт 3.4.3) и оценочную стадию (пункт3.4.4).

3.4.2 Отборочная стадия

2.4.2.1. В рамках отборочной стадии Закупочная комиссия проверяет:

1) правильность оформления и состав заявок, наличие всех требуемых к представлению документов и сведений, отсутствие/наличие нарушений установленного в настоящей документации порядка подачи Заявок;

2) наличие/отсутствие в составе заявки обеспечения обязательств Участника и принятие Участником условий по выплате неустойки в случае нарушения им указанных в настоящей документации условий участия в Запросе предложений;

3) наличие/отсутствие Участника в Реестре недобросовестных поставщиков, который ведется в соответствии с положениями Федерального закона от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»; 

4) соответствие коммерческого и технического предложений Заявки требованиям настоящей Документации, в том числе соответствие цены Заявки установленной начальной (максимальной) цене Договора (цене лота).
2.4.2.2. Заявка участника отклоняется без рассмотрения по существу и без дополнительных запросов если в составе заявки участника отсутствует письмо о подаче оферты. 

2.4.2.3. В рамках отборочной стадии, при отсутствии, либо недостаточности в заявке какой-либо информации или каких-либо документов, либо наличия замечаний к заявке, возникших в ходе ее рассмотрения и не позволяющих в полной мере оценить квалификацию Участника в соответствии с установленными требованиями, Организатор вправе запросить у Участника недостающие документы либо разъяснение по имеющимся замечаниям, предоставив Участнику для устранения замечаний и предоставления документов минимально необходимый срок. В этом случае Организатор направит Участнику уведомление через функционал ЭТП (www.utp.sberbank-ast.ru) (в случае, если функционал ЭТП позволяет это сделать) на электронный адрес главного пользователя Участника, указанный в информации об организации на ЭТП (www.utp.sberbank-ast.ru), или свяжется с указанным лицом по телефону. После получения уведомления по электронной почте или по телефону о необходимости предоставлении необходимых документов, Участник запроса предложений в течение 24 часов (без учета выходных и праздничных дней) с даты получения уведомления обязан направить требуемую информацию Организатору запроса предложений. Информацию по дозапросу Участник должен направлять на электронный адрес, указанный в информационном сообщении, полученном от Организатора  запроса предложений. В направляемом сообщении, Участник обязательно должен указать в теме письма номер процедуры, предмет Запроса предложений и наименование Участника. Направляемые файлы должны быть названы таким образом, чтобы было понятно, для  устранения какого замечания приложен документ. При этом все возможные риски отклонения заявки и ответственность, связанные с несвоевременным предоставлением документов по запросу Организатора, несет Участник. Документы, поступившие в ответ на запрос после истечения указанного в нем срока, Организатор вправе не принимать, а Закупочная комиссия не рассматривать и не учитывать при принятии решений в рамках Запроса предложений.
2.4.2.4. При проверке правильности оформления Предложений Закупочная комиссия вправе не обращать внимания на мелкие недочеты и погрешности, которые не влияют на существо Заявки. Закупочная комиссия с письменного согласия Участника также может исправлять очевидные арифметические и грамматические ошибки.

2.4.2.5. По результатам проведения отборочной стадии Закупочная  комиссия имеет право отклонить Заявки, которые:

1) поданы с нарушением порядка подачи Заявок, установленным в настоящей документации;

2) в существенной мере не отвечают установленным в настоящей документации требованиям к оформлению, составу документов и сведений, подаваемым в Заявке, в том числе если Участник не предоставил справку о всей цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных), частично или в полном объеме не предоставил согласия на обработку персональных данных всех физических лиц, чьи персональные данные предоставлены в заявке участника в составе сведений в отношении всей цепочки собственников;

3) поданы Участниками, которые не соответствуют установленным в настоящей документации одному либо нескольким отборочным критериям;

4) содержат Заявки, по существу не отвечающие техническим, коммерческим или Договорным требованиям настоящей Документации по запросу предложений;

5) поданы Участниками, которые не согласились с предложениями Закупочной комиссии по исправлению очевидных арифметических или грамматических ошибок в их заявках.

2.4.2.6. При проведении отборочной стадии Организатор запроса предложений вправе проверять соответствие предоставленных Участником заявлений, документов и информации действительности, в том числе путем направления запросов в государственные органы, лицам, указанным в Заявке, а также проводить выездные проверки. При предоставлении заведомо ложных сведений или намеренном искажении информации или документов, приведенных в составе Заявки, Заказчик имеет право удержать с Участника финансовое обеспечение Заявки.
2.4.2.7. Заявка Участника может быть отклонена на основании заключения службы безопасности Заказчика.

3.4.3 Проведение переговоров

2.4.3.1. После предварительного рассмотрения и оценки Заявок Организатор запроса, в случае необходимости, по решению Конкурсной комиссии, вправе провести переговоры с любым из Участников, Заявки которых не были отклонены, по любому положению его Заявки.

2.4.3.2. Результаты решения Закупочной комиссии об отклонении Заявки не подлежат обсуждению с Участником.

3.4.4 Оценочная стадия

2.4.4.1. В рамках оценочной стадии Комиссия оценивает и сопоставляет Предложения участников, не отклоненных по итогам отборочной стадии, и проводит их ранжирование по степени предпочтительности для Организатора, исходя из следующего критерия: стоимость продукции.

3.5 Аукционная процедура понижения цены (переторжка)

2.5.1 Организатор запроса предложений оставляет за собой право предоставить Участникам запроса предложений возможность добровольно повысить предпочтительность их Предложений путем снижения первоначальной (указанной в Предложении) цены (далее - процедура переторжки, переторжка), при условии сохранения остальных положений Предложения без изменений.

2.5.2 Организатор запроса предложений, в соответствии с правилами и регламентами ЭТП (www.utp.sberbank-ast.ru), может воспользоваться объявленным правом на проведение переторжки, если Комиссия полагает, что цены, заявленные Участниками в Предложениях, могут быть снижены, либо если Организатор запроса предложений после вскрытия конвертов и до определения Победителя запроса предложений получит просьбу о проведении переторжки от любого Участника запроса предложений (при проведении отборочного этапа) или одного из Участников, занявших место не ниже четвертого в предварительной ранжировке Предложений (при проведении оценочного этапа) по данному Запросу предложений. Решение о проведении процедуры переторжки принимает Закупочная комиссия после проведения предварительного ранжирования Предложений.

2.5.3 Участник запроса предложений, приглашенный на переторжку, вправе не участвовать в ней, тогда его Предложение, остается действующее с ранее объявленной ценой.

2.5.4 Предложения Участника по повышению цены не рассматриваются, такой Участник считается не участвовавшим в процедуре переторжки, его Предложение остается действующим с ранее объявленной ценой.

2.5.5 Процедура переторжки проводится с использованием (www.utp.sberbank-ast.ru). Порядок проведения процедуры переторжки на ЭТП определяется правилами данной системы.

2.5.6 Изменение цены Предложения не должно повлечь за собой изменение иных условий Предложения, за исключением документов, обосновывающие определение цены.

2.5.7 На каждую последующую переторжку приглашаются Участники запроса предложений, участвующие в предыдущей переторжке.

2.5.8 Проведение каждой последующей переторжки осуществляется по правилам, предусмотренным в п.п. -2.5.3-2.5.6.

2.5.9 Участник запроса предложений, участвовавший в переторжке и снизивший свою цену, обязан с помощью функционала ЭТП дополнительно представить откорректированные с учетом новой, полученной после переторжки цены, документы, определяющие его коммерческое предложение с приложением соответствующих файлов. Изменение цены в сторону снижения не должно повлечь за собой изменение иных условий Предложения.

2.5.10 По решению Закупочной комиссии порядок проведения переторжки может быть уточнен.

3.6 Подведение итогов Запроса предложений

2.6.1.По результатам оценочной стадии Закупочная комиссия принимает решение либо по определению лучшей Заявки запроса предложений, либо по завершению данной процедуры Запроса предложений без определения Участника, чья Заявка признана лучшей, и заключения Договора:

· в случае если Заявка какого-либо из Участников полностью удовлетворит Закупочную комиссию и признается наилучшей. Участник незамедлительно уведомляется о признании его Заявки лучшей; процедура запроса предложений на этом будет завершена;

· в случае если ни одна Заявка не удовлетворит Закупочную комиссию полностью, Комиссия вправе принять решение о прекращении процедуры запроса предложений.

2.6.2. Решение Закупочной комиссии оформляется протоколом заседания Закупочной комиссии, который подписывается ответственным лицом Закупочной комиссии.

2.6.3. Участник запроса предложений незамедлительно уведомляется о признании его Заявки лучшей функционалом ЭТП (www.utp.sberbank-ast.ru)согласно правилам данной ЭТП.
2.6.4. В случае завершения или прекращения процедуры запроса предложений Участникам направляются уведомления о результатах запроса предложений согласно правилам ЭТП (www.utp.sberbank-ast.ru).

3.7 Признание запроса предложений несостоявшимся

2.7.1. Запрос предложений признается несостоявшимся в случаях:

1) не подана ни одна Заявка;

2) принято решение об отказе в допуске всем Участникам, подавшим Заявки;

3) принято решение о допуске только одного Участника.

2.7.2. В случае, если при проведении запроса предложений: 

1) представлена одна Заявка – Заказчик вправе заключить Договор с единственным Участником, представившим Заявку, при условии, что такая Заявка соответствует требованиям Документации по запросу предложений;

2) на этап выбора наилучшей заявки допущена одна Заявка - Заказчик вправе заключить договор с таким участником, Заявка которого соответствует требованиям Документации по запросу предложений и при условии получения согласия ЦКК Общества;

3) признать Запрос предложений несостоявшимся и назначить повторную процедуру запроса предложений либо провести закупки иным способом, предусмотренным Положением о закупках Общества.
2.7.3 В  случае  если  открытый  запрос предложений  признан  несостоявшимся  и  только  один  участник  закупки,  подавший  заявку  на  участие  в  открытом запросе предложений,  признан  участником  открытого запроса предложений  оператор  электронной  площадки  направляет  заказчику  вторую  часть  заявки  на  участие  в  открытом  запросе предложений,  в  течение  одного  часа  с  момента  размещения  на  электронной  площадке  протокола  рассмотрения  первых  частей  заявки.  В  течение  трех  рабочих  дней  с  момента  поступления  второй  части  заявки  на  участие  в открытом запросе предложений Закупочная  комиссия  проверяет  в  порядке,  установленном  настоящей  частью,  соответствие  такого  участника  требованиям,  предусмотренным  настоящей  документацией  об  открытом запросе предложений.  В  случае  если  принято  решение  о  соответствии  участника  открытого запроса предложений  указанным  требованиям,  в  течение  трех  рабочих  дней  со  дня  принятия  такого  решения  заказчик,  специализированная  организация  направляют  участнику  закупки  проект  договора,  прилагаемого  к  документации  об  открытом запросе предложений,  без  подписи  договора  заказчиком.  Участник  предоставляет  Заказчику  подписанный  договор  в  течение  семи  рабочих  дней  с  даты  направления  ему  проекта  договора,  а  также  обеспечение  исполнения  договора  в  случае,  если  Заказчиком  было  установлено  требование  обеспечения  исполнения  договора.  Заключение  договора  с  участником,  признанным  единственным  участником,  осуществляется  в  соответствии  с  положениями  части  II  " Порядок проведения Запроса предложений. Инструкции по подготовке Заявок".  При  этом  договор  заключается  на  условиях,  предусмотренных  настоящей  документацией  об  открытом запросе предложений,  по  начальной  (максимальной)  цене  договора,  указанной  в  извещении  о  проведении  открытого запроса предложений,  или  по  цене  договора,  согласованной  с  таким  участником  и  не  превышающей  начальной  (максимальной)  цены  договора.  Участник,  признанный  единственным  участником  открытого запроса предложений,  не  вправе  отказаться  от  заключения  договора.  Договор  может  быть  заключен  не  ранее  чем  через  десять  дней  со  дня  размещения  на  официальном  сайте  итогового  протокола  о  признании  открытого запроса предложений  несостоявшимся.
3.8 Отстранение участника запроса предложений

На любом этапе вплоть до подписания договора Закупочная комиссия вправе отстранить участника, в том числе допущенного до участия в процедуре, при обнаружении: 

1) факта подачи им недостоверных сведений, существенных для допуска данного участника к запросу предложений или установления его места в ранжировке;

2) сведений, позволяющих обоснованно отменить ранее принятое решение о допуске;

3) документально подтвержденного факта давления таким участником на члена комиссии, эксперта, руководителя организатора.

3.9 Проведение преддоговорных переговоров (по необходимости) и подписание Договора. 
2.9.1. По всем вопросам, не нашедшим отражение в Извещении о проведении запроса предложений, настоящей Документации и Заявки, признанной лучшей, стороны имеют право вступить в преддоговорные переговоры, направленные на уточнение любых условий технико-коммерческого Заявки, признанной лучшей, однако при этом не допускается создание Участнику запроса предложений, чья Заявка признана лучшей, преимущественных условий участия в запросе предложений.

2.9.2. Ход переговоров и достигнутые результаты фиксируются в Протоколе преддоговорных переговоров, который подписывается уполномоченными представителями Заказчика/Организатора.
2.9.3. Договор между Организатором и Участником, чья Заявка признана лучшей подписывается в течение 30 (тридцати) дней, с момента определения лучшей Заявки.

2.9.4. Участник запроса предложений, чья Заявка, признана наилучшей, утрачивает статус «наилучшей», и его действия (бездействия) означают отказ от заключения Договора в следующих случаях:
· не подписал по итогам проведения запроса предложений Договор на условиях, определяемых в п.1.4.6и/или в срок, определенный в п 2.9.3.
· предложил Заказчику внести изменения в условия Договора путем проведения переговоров (за исключением случаев, когда такие переговоры проводятся по инициативе Заказчика в соответствии с решением Конкурсной комиссии)

2.9.5. При наступлении случаев, определенных в п.2.9.4, Организатор запроса предложений имеет право выбрать новую выигравшую Заявку из числа остальных действующих либо предложить Заказчику рассмотреть вопрос о повторном проведении закупки. Обеспечение исполнения обязательств Участника, чья Заявка утратила статус лучшей, может быть полностью или частично удержано по решению Конкурсной комиссии на основании полученного согласования ЦКК. 

2.9.8. Заказчик оставляет за собой право по решению Закупочная комиссия до заключения договора увеличивать или уменьшать изначальный объем закупаемой продукции/оказываемых услуг, выполняемых работ в пределах 30%, не меняя при этом цену единицы поставляемой продукции/оказываемых услуг, выполняемых работ и другие условия.

2.9.9 Заказчик оставляет за собой право закупки у единственного Исполнителя (победителя Запроса предложений) если возникла необходимость дополнительной закупки, совершаемой путем пролонгации договоров.
3.10 Уведомление о результатах запроса предложений

Организатор запроса предложений незамедлительно после подписания итогового Протокола  направит всем остальным Участникам уведомление о результатах запроса предложений через ЭТП (www.utp.sberbank-ast.ru), а также опубликует итоговый протокол в порядке, указанном в п. 1.1.1.
3.11 Подача Победителем заявки в письменной форме

3.11.1 Победителю конкурса необходимо предоставить оригинал конкурсной заявки в 1 экземпляре на бумажном носителе.

3.11.1.1 Каждый документ, входящий в конкурсную заявку, должен быть подписан лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица Участника конкурса без доверенности, или надлежащим образом уполномоченным им лицом на основании доверенности (далее — уполномоченного лица). В последнем случае оригинал доверенности прикладывается к конкурсной заявке.

3.11.1.2 Каждый документ, входящий в конкурсную заявку, должен быть скреплен печатью Участника конкурса.

3.11.1.3 Информационные документы должны размещаться после последней страницы конкурсной заявки. 

3.11.1.4 Должна быть проведена нумерация всех без исключения страниц конкурсной заявки (как внутренняя нумерация листов отдельных приложений, так и сквозная нумерация всех страниц заявки; информационные конверты нумеруются отдельно от страниц — «информационный конверт №1», «информационный конверт №2» и т.д.). Нумерация страниц книг, брошюр, журналов и т.д., помещенных в информационные конверты, не производится.

3.11.1.5 Документы (листы и информационные конверты), входящие в конкурсную заявку, должны быть скреплены или упакованы таким образом, чтобы исключить случайное выпадение или перемещение страниц и информационных конвертов. Если Предложение состоит из нескольких томов, каждый том рекомендуется прошить с приложением описи включенных в него документов. Каждый такой том должен иметь сквозную нумерацию страниц.

3.11.1.6 Материалы, содержащиеся в информационных конвертах, копируются любым приемлемым для данного вида материалов способом. 
3.11.1.7 Никакие исправления в тексте конкурсной заявки не имеют силу, за исключением тех случаев, когда эти исправления заверены рукописной надписью «исправленному верить» и собственноручной подписью уполномоченного лица, расположенной рядом с каждым исправлением.

3.11.2 Перед подачей Предложения должно быть запечатаны в конверты (пакеты, ящики и т.п.). Заявка запечатывается в конверт, обозначаемый словами «Конкурсная заявка».

3.11.3 На каждом из этих конвертов необходимо указать следующие сведения:

3.11.3.1 наименование и адрес Заказчика в соответствии с пунктом 1.1.1;

3.11.3.2 полное фирменное наименование Участника конкурса и его почтовый адрес;

3.11.3.3 предмет Договора в соответствии с пунктом 1.1.1.

3.11.4 Запечатанные конверты с конкурсной заявкой помещаются в один внешний конверт, который также должен быть запечатан. На внешнем конверте указывается следующая информация:

3.11.4.1 наименование и адрес Заказчика в соответствии с пунктом 1.1.1;

3.11.4.2 предмет Договора в соответствии с пунктом 1.1.1;

3.11.5 Если иное не предусмотрено правилами почтовой или курьерской пересылки, на внешнем конверте не следует указывать адрес Участника конкурса.

3.11.6 Победитель конкурса должен обеспечить доставку своей заявки по адресу Заказчика: РФ, 115121, г. Москва, Борисовские пруды, дом 10, корпус 5
3.11.7 Заказчик выдает расписку лицу, доставившему конверт, о его получении с указанием времени получения.

4 Техническое задание

Техническое задание по исполнению административных функций заказчика-застройщика в процессе строительства по инвестиционному договору типовых многоэтажных жилых домов «под ключ» в приложенном каталоге (Приложение 1.Техническое задание).

5 Проект договора

Проект договора по исполнению административных функций заказчика-застройщика в процессе строительства по инвестиционному договору типовых многоэтажных жилых домов «под ключ» в приложенном каталоге (Проект инвестиционного договора).

6 Образцы основных форм документов, включаемых в Заявку
5.1. Письмо о подаче оферты (форма 1)

Форма письма о подаче оферты

начало формы

	Фирменный бланк участника

«___»___________ года №______
	


Изучив уведомление о проведении открытого запроса предложений на право заключения договора /предмет договора/ № /номер закупочной процедуры/, размещенное /дата размещения/ на официальном сайте Электронно-торговой площадки (www.utp.sberbank-ast.ru)и документацию по открытому запросу предложений, и принимая установленные в них требования и условия запроса предложений, включая установленный претензионный порядок обжалования,

________________________________________________________________________,

(полное наименование Участника с указанием организационно-правовой формы)

зарегистрированное по адресу:

________________________________________________________________________,

(юридический адрес Участника)

предлагает заключение договора:

________________________________________________________________________,

(краткое описание предлагаемой услуги)

По лоту: № ____ (___________________________________________________) 




наименование выбранного лота
на условиях и в соответствии с техническим заданием закупочной документации, на общую сумму:

	Цена контракта: 
	Указать цифрами и прописью


Настоящее Предложение имеет правовой статус оферты и действует до «___» ___________201_г.
Условия оплаты:

Сроки выполнения работ:

______________________________ 


   ____________________________

 (Подпись уполномоченного представителя)

(ФИО и должность подписавшего)

м.п.

Конец формы

Инструкции по заполнению

Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Участником.

Письмо следует оформить на официальном бланке Участника. Участник присваивает письму дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.

Участник должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и юридический адрес.

Участник должен указать стоимость выполняемых работ цифрами и словами, в %. Цену следует указывать в формате X,XX %, например: «2,77% (две целых семьдесят семь сотых процента) от суммы требуемых инвестиций в соответствии с проектом строительства».

Участник должен указать срок действия Предложения согласно требованиям подпункта 2.3.3
Участник должен перечислить и указать объем каждого из прилагаемых к письму о подаче оферты документов, определяющих суть технико-коммерческого предложения Участника.

Письмо должно быть подписано и скреплено печатью в соответствии с требованиями подпункта 

Техническое предложение на оказание услуг
5.2 Форма Технического предложения на выполнение работ
начало формы

Приложение 1 к письму о подаче оферты 

от «____»_____________ г. №__________

Техническое предложение на оказание услуг
Наименование и адрес Участника: _________________________________

(Здесь Участник в свободной форме приводит свое техническое предложение, опираясь на проект Технического задания в соответствии с требованиями разделов 3 и 4).

______________________________ 


   ____________________________

 (Подпись уполномоченного представителя)

  (ФИО и должность подписавшего)

м.п.

конец формы

 Инструкции по заполнению

Участник указывает дату и номер Предложения в соответствии с письмом о подаче оферты.

Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

В техническом предложении описываются все позиции технического задания с учетом предлагаемых условий Договора (раздел 4). Участник вправе указать, что он согласен на проект Технического задания, Документации по запросу предложений, за исключением таких-то изменений (и указать их).

Техническое предложение на выполнение работ будет служить основой для подготовки приложения №1 к Договору. В этой связи в целях снижения общих затрат сил и времени Заказчика и Участника на подготовку Договора данное предложение следует подготовить так, чтобы его можно было с минимальными изменениями включить в Договор
5.3 Протокол разногласий по проекту Договора 

Форма Протокола разногласий по проекту Договора

начало формы

Приложение 4 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Протокол разногласий к проекту Договора

Наименование и адрес Участника: __________________________________________

«Обязательные» условия Договора

	№ п/п
	№ пункта проекта Договора (раздел 4)
	Исходные формулировки
	Предложения Участника
	Примечания, обоснование

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


«Желательные» условия Договора

	№ п/п
	№ пункта проекта Договора (раздел 4)
	Исходные формулировки
	Предложения Участника
	Примечания, обоснование

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


______________________________ 


   ____________________________

 (Подпись уполномоченного представителя)

  (ФИО и должность подписавшего)

м.п.

конец формы

Инструкции по заполнению

Участник указывает дату и номер Предложения в соответствии с письмом о подаче оферты(подраздел 5.1).
Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

Данная форма заполняется как в случае наличия у Участника требований или предложений по изменению проекта Договора (раздел4), так и в случае отсутствия таких требований или предложений; в последнем случае в таблицах приводятся слова «Согласны с предложенным проектом Договора». 

В случае наличия у Участника предложений по внесению изменений в проект Договора, Участник должен представить в составе своем Предложении данный протокол разногласий. В подготовленном протоколе разногласий Участник должен четко разделить обязательные и желательные для него условия Договора. «Обязательными» здесь считаются предложения и условия, в случае непринятия которых он откажется подписать Договор. «Желательными» здесь считаются предложения по условиям Договора, которые он предлагает на рассмотрение Организатора, но отклонение, которых Организатором не повлечет отказа Участника от подписания Договора в случае признания его Победителем.

Условия Договора будут определяться в соответствии с пунктом 1.2.5.
Организатор оставляет за собой право рассмотреть и принять перед подписанием Договора предложения и дополнительные (не носящие принципиального характера) изменения к Договору. В случае если стороны не придут к соглашению об этих изменениях, стороны будут обязаны подписать Договор на условиях, изложенных в настоящей Документации по запросу предложений и Предложении Победителя.

В любом случае Участник должен иметь в виду что:

если какое-либо из обязательных Договорных предложений и условий, выдвинутых Участником, будет неприемлемо для Организатора, такое Предложение будет отклонено независимо от содержания технико-коммерческих предложений;

в любом случае, предоставление Участником протокола разногласий по подготовленному Организатором исходному проекту Договора не лишает Участника и Организатора права обсуждать эти условия и изменять их в процессе преддоговорных переговоров для достижения соглашения в отношении изменения этих условий.

5.4 Анкета Участника 

Форма Анкеты Участника

начало формы

Приложение 5 к письму о подаче оферты

от «____»_____________ г. №__________

Анкета участника

Сокращенное наименование: _____________________________________________

	№
	Наименование
	Сведения об участнике

	1
	Полное наименование  
	

	2
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц (дата и номер, кем выдано)
	

	3
	ОГРН
	

	4
	ИНН/КПП 
	

	5
	Адрес фактического местоположения
	

	6
	Почтовый адрес
	

	7
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	8
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета участника   в банке, телефоны, прочие банковские реквизиты)
	

	9
	Режим налогообложения (Общий/УСН)
	

	10
	Плательщик НДС (Да/Нет)  
	

	11
	Телефоны участника  (с указанием кода города)
	

	12
	Факс участника   (с указанием кода города)
	

	13
	Адрес электронной почты участника 
	

	14
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя участника, имеющего право подписи согласно учредительным документам участника или доверенности, с указанием должности и контактного телефона
	

	15
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица участника   с указанием должности и контактного телефона
	


______________________________ 


   ____________________________

 (Подпись уполномоченного представителя)

  (ФИО и должность подписавшего)

м.п.

конец формы

Инструкции по заполнению

Участник указывает дату и номер Предложения в соответствии с письмом о подаче оферты (подраздел 5.1).

Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

Участники должны заполнить приведенную выше таблицу по всем позициям. В случае отсутствия каких-либо данных указать слово «нет».

В графе 8 «Банковские реквизиты…» указываются реквизиты, которые будут использованы при заключении Договора.

